	附件2
《韶关学院年鉴》目录及分工



	一级目录
	二级目录
	三级目录
	资料提供部门
	相关要求

	1.韶关学院概况
	
	
	党政办公室
	文字

	2.机构设置与干部任免
	2.1学校党委组成人员
	
	组织统战部
	

	
	2.2机关单位设置与领导职数
	
	组织统战部
	

	
	2.3教学机构设置与领导职数
	
	组织统战部
	

	
	2.4教辅、科研、附属机构设置及领导职数
	
	组织统战部
	

	
	2.5内设机构负责人
	
	组织统战部
	

	
	2.6管理机构负责人
	
	组织统战部
	

	
	2.7教学、教辅、科研、附属机构负责人
	
	组织统战部
	

	3.重要文件和讲话
	
	
	党政办公室*
	

	4.党群工作
	4.1党建工作
	
	党政办公室
	文字

	
	4.2组织工作
	4.2.1二级党组织设置及委员分工一览表
	组织统战部
	文字+名单

	
	
	4.2.2基层党支部设置及支委名单一览表
	组织统战部
	

	
	4.3干部工作
	
	组织统战部
	文字

	
	4.4党校工作
	
	组织统战部
	文字

	
	4.5宣传与思想政治工作
	
	宣传部
	文字

	
	4.6纪检监察工作
	
	纪检监察室
	文字

	
	4.7统战工作
	4.7.1各民主党派与无党派人士名单
	组织统战部
	文字+名单

	
	4.8学生工作
	
	学生工作部
	文字

	
	4.9武装保卫工作
	4.9.1 2022年应征入伍学生一览表
	保卫部（武装部）
	文字+名单

	
	4.10审计工作
	
	审计工作部
	文字

	
	4.11工会工作
	
	校工会
	文字

	
	4.12共青团工作
	
	校团委
	文字

	
	4.13离退休、关心下一代工作
	
	离退休人员工作部
	文字

	5.人才培养
	5.1专业建设
	5.1.1本科专业设置一览表
	教务部
	

	
	
	5.1.2高等学历继续教育招生专业一览表
	继续教育学院
	

	
	
	5.1.3各类省级专业、课程一览表
	教务部
	

	
	5.2办学规模
	5.2.1全日制各类学生人数
	教务部
	

	
	
	5.2.2各二级学院全日制本专科生毕业、入学、在校生人数
	教务部
	

	
	
	5.2.3合作办学专业、入学、毕业、在校生人数
	对外交流合作部
	

	
	
	5.2.4硕士研究生导师及联合培养硕士研究生在读名单
	科学技术部
	

	
	
	5.2.5高等学历继续教育招生人数、在学人数及毕业人数
	继续教育学院
	

	
	5.3教学质量
	5.3.1教学改革、教学成果及获奖情况
	教务部
	

	
	
	5.3.2毕业生就业情况
	学生工作部
	

	
	
	5.3.3毕业生考研录取率
	教务部
	

	
	
	5.3.4录取为硕士研究生名单
	教务部
	

	
	
	5.3.5大学英语四、六级考试通过率
	教务部
	

	
	
	5.3.6双创活动汇总表
	创新创业学院
	

	
	
	5.3.7录取情况统计表
	学生工作部
	

	
	
	5.3.8各类奖助学金获奖名单
	学生工作部
	

	
	
	5.3.9优秀毕业生名单
	学生工作部
	

	
	
	5.3.10全日制普通毕业生名单
	学生工作部
	

	6.发展规划
	6.1学校“冲补强”专项资金项目一览表
	
	发展规划部
	

	
	6.2央财项目等重大项目一览表
	
	发展规划部
	

	7.科学研究
	7.1科研经费
	7.1.1自然科学类科研数据统计表
	科学技术部
	

	
	
	7.1.2人文社会科学类科研数据统计表
	科学技术部
	

	
	7.2科研平台
	7.2.1自然科学类省级以上科研平台一览表
	科学技术部
	

	
	
	7.2.2人文社会科学类省级以上科研平台一览表
	科学技术部
	

	
	7.3科研业绩成果
	7.3.1自然科学类市厅级以上纵向科研项目一览表
	科学技术部
	

	
	
	7.3.2人文社会科学类市厅级以上科研项目一览表（部分）
	科学技术部
	

	
	
	7.3.3出版专著（编著）一览表
	科学技术部
	

	
	
	7.3.4发表SCIE、SSCI论文情况
	科学技术部
	

	
	
	7.3.5授权专利情况
	科学技术部
	

	
	
	7.3.6科技成果转化一览表
	科学技术部
	

	
	7.4学报工作
	
	学报编辑部
	

	8.学科建设
	8.1省级重点学科一览表
	
	科学技术部
	

	
	8.2市校共建重点学科一览表
	
	科学技术部
	

	
	8.3校级重点学科一览表
	
	科学技术部
	

	9.服务社会
	9.1横向项目一览表
	
	地方合作与服务工作办公室
	

	
	9.2签订合作协议一览表
	
	地方合作与服务工作办公室
	

	
	9.3承担行业培训情况
	
	继续教育学院、省级中小学教师发展中心
	

	10.人才队伍建设
	10.1教职工队伍结构
	
	人力资源部
	

	
	10.2高级职称人员名单
	
	人力资源部
	

	
	10.3新晋升高级职称人员名单
	
	人力资源部
	

	
	10.4各类高级人才、工程入选人员名单
	
	人力资源部
	

	
	10.5博士后创新实践基地在站博士后名单
	
	人力资源部
	

	
	10.6博士工作站博士名单
	
	人力资源部
	

	11.财务收支
	11.1年度预算收入情况
	
	财务部
	

	
	11.2年度预算支出情况
	
	财务部
	

	12.办学条件
	12.1基础设施建设
	12.1.1校舍建筑构成情况
	总务后勤部
	

	
	
	12.1.2基建项目统计表
	总务后勤部
	

	
	
	12.1.3竣工的主要建设项目基本情况
	总务后勤部
	

	
	
	12.1.4在建项目基本情况
	总务后勤部
	

	
	
	12.1.5基建投资计划执行情况
	总务后勤部
	

	
	
	12.1.6绿化项目基本情况（招标项目）
	总务后勤部
	

	
	
	12.1.7修缮项目基本情况（招标项目）
	总务后勤部
	

	
	12.2实验室、多媒体课室建设
	12.2.1实验室设置一览表
	资产设备管理部
	

	
	
	12.2.2教学科研仪器设备分布表
	资产设备管理部
	

	
	
	12.2.3实验室利用情况
	资产设备管理部
	

	
	
	12.2.4公共教学楼课室一览表
	教务部*、现代教育技术中心
	

	
	12.3图书、档案建设
	12.3.1图书馆年度经费投入情况
	图书馆（档案馆）
	

	
	
	12.3.2图书馆文献资源建设情况
	图书馆（档案馆）
	

	
	
	12.3.3图书馆服务情况
	图书馆（档案馆）
	

	
	
	12.3.4档案管理与利用情况
	图书馆（档案馆）
	

	13.对外合作与交流
	13.1全年派出教师情况
	
	对外交流合作部
	

	
	13.2教师出国（境）参加学术会议情况
	
	对外交流合作部
	

	
	13.3在聘国（境）外专家和教师名单
	
	对外交流合作部
	

	
	13.4接收来华留学生情况
	
	对外交流合作部
	

	
	13.5在校生出国（境）交流学习情况
	
	对外交流合作部
	

	14.附录
	14.1韶关学院大事记
	
	党政办公室
	

	
	14.2校外媒体发稿一览表
	
	宣传部
	

	
	14.3韶关学院党政发文索引（部分）
	14.3.1学校党委发文
	党政办公室
	

	
	
	14.3.2学校行政发文
	党政办公室
	

	
	
	14.3.3党委办公室发文
	党政办公室
	

	
	
	14.3.4院长办公室发文
	党政办公室
	

	
	
	14.3.5党政办公室发文（2023年5月起）
	党政办公室
	

	
	
	14.3.6联合发文
	党政办公室
	

	
	14.4教职工当选各级人大代表、政协委员名单
	
	组织统战部
	

	
	14.5校友校董情况
	14.5.1地方校友分会理事会成员总表
	校友办公室
	

	
	
	14.5.2董事会成员名单
	校董办公室
	

	
	14.5校友校董情况
	14.5.3接受捐赠情况
	校友办公室
	

	
	14.6表彰与奖励
	14.6.1获市级以上表彰与奖励的部分集体
	各单位
	

	
	
	14.6.2获市级以上表彰与奖励的部分教师
	各单位
	

	
	
	14.6.3获市级以上表彰与奖励的部分学生集体（个人）
	各单位
	

	
	
	14.6.4学生参加省级以上学科竞赛获奖情况
	教务部
	

	图片
	校园风光、学校重要活动
	30张
	宣传部
	慎用会议、奠基、签约等图片

	15.编后语
	
	
	
	


1.年鉴材料按照2022、2023年，分年度提交，一个年度一个文件夹，文件及文件夹名称请按序号编写，如“14.6表彰与奖励”
2.请各单位将于2024年4月30日前报送。纸质版（部门主要领导签字盖章）报送至崇德楼212室，电子版通过企业微信发送至陈丽华老师处。
15

