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省基金项目评审专家信息更新系统操作指引
（依托单位管理员使用）

（P1-P5 页主要介绍单位内，各评审专家登录操作可能存在的问题，方便各依托单

位协助本单位专家完成信息更新及答疑工作；如需查看单位层面操作指引，请跳转至

P6 开始）

一、评审专家信息更新

1、登录个人账号

登录网址：https://pro.gdstc.gd.gov.cn/egrantweb/

建议使用“火狐浏览器”或“谷歌浏览器”，否则可能会出现页面显示问题。

2、密码找回

输入个人账号（一般为邮箱或手机号），点击“忘记密码”。

https://pro.gdstc.gd.gov.cn/egrantweb/
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建议选择“通过邮箱”“通过手机”两种方式自行找回密码，如有疑问请拨打平

台技术支持咨询电话 020-83163338，或联系技术支持 QQ：800099528。

特别提醒：

①通过邮箱获取密码时，必须已经验证了邮箱，才可使用本服务。

②通过手机获取密码时，可选择登录名+手机号找回密码，或选择姓名+手机号找



附件

3

回密码（必须是曾经通过“系统管理→个人账号管理→验证手机”中完成验证手机后，

才能使用该方法找回密码。）

3、登录成功进入平台开始操作

首页提醒直接进入“系统管理—个人信息维护”页签，共有以下 5 个子目录，请

各位专家均检查是否有需要更新和维护的信息

重点维护：①学科（新版）；②职称（是否有变动）；③所获称号；④手机号码；
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⑤开户行户名、银行账号、开户行地址；⑥项目主持经历；⑦附件真实准确性等信息

是专家状态正常的关键信息。

4、完成信息更新后提交审核

点击“暂存”，可先保存目前完成的内容，待完成全部信息填写后，点击“提交”，

出现弹窗提示“检查未通过”内容，请对照逐一修改，修改完毕后再次点击“提交”，

出现弹窗提示“提交成功”。
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界面保存需要一定时间，请耐心等待。提交成功后，会更新状态，可在此处查阅

进度。

“当前状态”一栏，即可了解目前审核情况，各状态具体含义如下：

已通过审核：为已审核通过并入库

退回修改：退回给专家个人可编辑修改（可点击查看审核意见，查明退回原因）

待单位审核：专家修改信息后，再次提交至单位审核

暂存：专家处于修改个人信息状态，还未提交审核
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二、单位管理员专家库相关工作指引

1、进入专家库管理界面

进入单位专家库管理界面，通过首页弹窗可以直接下载最新版本的学科代码，

同时可以直接跳转至专家库管理界面

2、掌握未更新专家情况

通过“最新提交时间早于等于”筛选还没有完成信息更新的专家。如果专家最新

提交时间在《通知》下发之前或者没有最新提交时间，则专家未完成信息更新，请依

托单位协助催促完成更新工作。
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3、掌握已更新专家是否审核通过

通过“最新提交时间晚于等于”筛选查询已更新专家审批情况，在《通知》下发

之后更新了个人信息并提交，则最新提交时间会修改为《通知》下发之后的时间点，

如状态为退回修改，请及时联系专家根据退回审核意见重新维护信息并提交审批。

4、专家退库处理

①专家退库处理：勾选需要退库专家，点击“标记专家出库”，填写真实标记出

库原因（处理人、处理时间、填报原因均将在系统记录，请慎重操作），点击“确定”，

完成专家标记出库。

特别注意：选择专家身份注销出库后，将不再具备广东省科技咨询专家身份，不

能再参加科技咨询活动。如需重新进入专家库，需重新提交申请并逐级审核，请慎重

操作。如果退库专家有项目负责人身份，项目负责人身份将继续保留。
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②查看单位所有已退库专家

专家分库类型查询条件选择“历史专家库”——点击是否标记出库列“是”——

查看退库原因及操作人

5、本单位信息维护（需再次核对检查）

请依托单位在“本单位信息维护”页签“单位基本信息”部分，确认单位相关信

息是否准确并更新，请重点核对以下信息：

①单位性质；②机构类型；③电子邮箱；④联系人手机号码。
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单位性质与机构类型是划分企业技术专家和非企业技术专家的关键，请各依托单

位根据本单位实际情况选择正确的类型。

三、咨询方式

1、如遇系统登录问题、页面显示问题和提交不成功等技术问题请咨询阳光政务平

台技术支持电话：020-83163338（工作时间： 8:30-12:00、14:00-17:30）；

Email：skjt_gdpro@gd.gov.cn QQ 热线：800099528（可双击系统页面右下角蓝

色笑脸，截图留言反映问题，技术工作人员会按顺序回复）；

2、如遇专家库入库标准及相关管理业务问题，可咨询省基金委，电话：梁楠茜

020-87583605、叶冬妮 020-87581820 邮箱：skjt_sjjwpsk@gd.gov.cn。
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