关于做好2012-2013学年第一学期排课工作的通知

各二级学院、公共课教学部：

为保障正常的教学运行管理，请各二级学院和公共课教学部有序做好2012-2013学年第一学期排课工作，现将有关要求及事项通知如下：
一、工作程序

1、核对2009级、2010级和2011级教学计划并在正方系统 “专业计划管理”中输入2012级教学计划。（5月28日前）
3月30日教务处发布了“关于做好2012-2013学年第一学期教学计划管理工作的通知”后，各二级学院在正方教学管理系统中做好了2009级、2010级和2011级下学期教学计划。请再认真核对。另外，教务处于5月17日在校园网公布了“关于修订2012级本科人才培养方案的通知”，目前各二级学院正在进行2012级人才培养方案的修订工作，若修订完毕（通知要求时间是5月25日），请各位教务教师输入2012级教学计划（全校共有公共课已输入），输入的方式可以在“修正正式计划”的基础上利用“专业计划复制”、“专业计划粘贴”、“修改记录”、“增加记录”、“删除单条记录”等功能进行。凡在课程库中没有相应课程代码，需填好《2012-2013学年第一学期新增课程登记表》交教务科，以便教务科在课程库中及时新增课程。
   2、公共课教学部核对公共课教学计划（5月30日前）
教务处将于5月25日前将2012-2013学年第一学期各公共课教学计划发送给各公共课教学部。请各公共课教学部根据我校2009级、2010级、2011级和2012级人才培养方案对课程计划进程的要求，组织教务管理人员认真核对好下学期本教学部的教学任务，需要增加、修改和删除的记录请在纸质稿上用红笔标记并添加到2012级专业教学计划之后（如果校对不准确，将会使后续的合班、排课、成绩录入、评教、毕业资格审核等工作操作错误）。修改表一式两份，一份交教务科，一份留公共课教学部保存。交教务科的修改表要求主管领导审核，并加盖公章。

3、各二级学院和公共课教学部做好教学班的合班和拆班工作（6月4日前）
4、根据多媒体课室分配方案安排大学英语版块课程（6月8日前）
为尽量避免教师和学生在第一、二节和第三、四节之间以及第五六节和第七、八节之间大规模地在不同教学楼之间“赶课”，此次多媒体课室分配方案除由学校明确规定归属相关学院或其他直属部门管理的多媒体课室外，其余的将根据实验室、实训场所、语音室等实际情况按区域进行分配。具体来说，就是法学院、美术学院（一年级新生除外）、化学与环境工程学院、外语学院所有的多媒体课室在北区（北１、北2和理工楼）共享；体育学院、音乐学院、数学与信息科学学院、物理与机电工程学院、教育学院、计算机科学学院所有的多媒体课室在南区（南1教学楼和南2教学楼）共享；文学院（一年级新生除外）、经济管理学院（一年级新生除外）、政治与公共事务管理学院、旅游与地理学院所有的多媒体课室分布在科技楼；英东食品科学与工程学院、英东农业与科学工程学院、英东生命科学与工程学院部分多媒体课室在科技楼，部分多媒体课室在英东楼；文学院、经济管理学院、美术学院等学院的一年级学生排课地点安排在黄田坝校区。基于以上分配方案，务请在安排大学英语版块课程时，根据学生学院所在的区域安排。
5、其他公共课程排课（6月15日前）
其他公共课程同样要根据学生学院所在的区域进行安排。
6、各二级学院排课（6月22日前）
各二级学院在安排多媒体课室时，务请同样在学生学院所在的区域进行安排。二级学院有计算机实验需求的，请参看“关于填报2012-2013学年第一学期实验需求的通知”并做好有关工作。
二、需要注意问题：

1．组织管理方面：教学计划任务的校对、修改、分班、排课是一件非常严肃的事情，直接涉及到教学运行是否能正常进行。为确保正常运行，请各二级学院组织3-5人领导小组，认真组织加以落实，充分利用资源，提高使用效率，为科学、公平的教学秩序提供保障。
2．关于时间安排问题：一般情况下，将按照“工作程序”的时间要求有序进行，若有特殊的时间变更，将在QQ另行通知。

3．关于北区和南区多媒体课室相对不足的问题：由于进行了区域划分，北区和南区的多媒体课室总量相对不足，教务处已向学校相关部门提交了多媒体课室改造规划及改造方案。请那些已进入“智能排课”程序，且在“人机交互排课” 中尚未找到多媒体课室的教务老师（尤其是北区排课老师）烦心等待。改造方案一经确定，即对普通课室的属性进行更改。

4．教学任务的校对问题：教学任务中的主要关键信息（包括课程名称、课程性质、学分、周学时/周数、总学时、课程实践学时、讲课学时、实验学时、课程类别、开课学期、起止周、开课学院、专业方向）必须校对准确，因为这些数据直接影响到是否能正常排课，间接影响到学生评教及成绩表上各数据的科学性。
5．大学英语和大学体育的排课问题：因为“大学英语”和“大学体育”已排课程在“人机交互排课中不能显示，为使排课不冲突，一方面教务处将会同大学英语部和公共体育部在各二级学院安排专业课前把“大学英语”和“大学体育”的排课时间、及排课专业（地点）挂在校园网上，另一方面公共课按先“大学英语”，后“计算机应用基础”，再其他公共课的顺序排课。所有公共课的安排均在各“区域课室”中排课。

6．关于选择多媒体课室问题：各学院在安排教学任务前，需做好多媒体课室使用调查工作，征询任课教师对课室的要求，能用普通课室的尽量使用普通课室。
7．关于排课顺序问题：为充分利用课室资源，使排课合理，请各排课单位注意排课的顺序。先排跨学院课程，再排合班课程，接着排小班课程，最后排分班课程，要努力避免班级人数少而选择大课室的排课现象。

教务处

                                二零一二年五月二十三日

附件：关于填报2012-2013学年第一学期计算机实验需求的通知
关于填报2012-2013学年第一学期计算机实验需求的通知

各二级学院：

为做好2012-2013学年第一学期上机实验的安排，请各二级学院以2012-2013学年第一学期计算机实验教学计划为依据，以实验课程为单位填写《韶关学院计算机实验需求申报表》（见附表，若同一门课程有多个教学班级，则每个教学班级各填一张表格）。请各实验教师把实验课时数和周次安排告知本学院教务员，并协助教务员做好正方教学排课系统的实验课课时分配表工作；申请表于2012年6月22日前汇总交网络与教育技术中心办公室（科技楼C104室，联系电话8120034）胡灵英老师收。

另：为保证计算机实验教学的顺利进行，下学期计算机系统将重新安装与更新，本学期的专业教学软件不作保留，请各院系任课教师请在本学期结束前（1周以上）向实验室提供下学期所用软件清单和软件，以便有充分的时间准备。下学期开学后网络与教育技术中心实验室原则上不再安装软件。如有特殊情况，需任课教师申请，经院主管领导批准方可安装（实验室收到申请后一星期内完成安装）。课程所在院系提供的软件需经过试用、运行稳定且与其它软件无冲突，软件版本尽量保持统一。

请各院系任课教师按照规定时间填报计划、提交软件清单及软件，并于2012年7月6日、7日两天到网络与教育技术中心计算机实验室（科技楼B202室）检查、验收实验环境。如因未提交或逾期提交而造成的课程延误等后果将由其本人承担！
（请大家填写下页新表，不要再用以往的旧表）
教  务  处    

网络与教育技术中心

2012年5月23日

【附表】

韶关学院计算机实验需求申报表

（2012～2013学年第一学期）
学院：                                        （公章）
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最低要求
	

	计算机

软件环境

特殊需求
	


联系电话：

