项目成果清单及项目支出清单的注释

一、成果清单注释：

1、作者：按顺序列出所有作者；

2、成果形式是指论文、专利、产品、报告、软件、系统网站等；

3、论文录用的在备注中注明，提供盖章的论文录用通知、论文清样或投稿论文等，收取了版面费的还要提供版面费的有效票据；

4、所列成果的佐证材料按顺序附后。

二、支出清单注释：

1、大创项目经费按《韶关学院大学生创新创业训练计划项目管理办法（试行）》（韶学院〔2017〕148号）和申报书中的项目经费预算执行（申报书以结项时提供的为准）；

2、大创项目经费实行专用银行卡（二类卡）管理，除教师差旅补助费（补助方案按学校财务管理规定）可卡取外，该卡只能刷卡支付、网络支付；

3、每一个支出项目需要提供刷卡记录、购物清单、有效票据（发票或收据），每一张票据都要有经手人、证明人、验收人的亲笔签名，按报账要求依照支出清单顺序张贴附后；

4、没有使用完的大创项目银行卡经费结项后可继续使用；经费使用完后，由项目负责人整理汇总出完整支出清单及刷卡记录、购物清单、有效票据等按要求由经手人、证明人、验收人亲笔签名，按报账要求依照支出清单顺序张贴附后交所在学院大创项目工作联系人，以学院为单位到创新创业学院档案室，将相关材料附在前期提交的结项材料后。

