附件3
韶关学院关于举办XXXX报备的函
（参考模板）
浈江区卫健局：
根据XX文件精神和XX会议要求，我校计划于20XX年XX月XX日在XXX（地点）举办XXXX会议（活动）。届时将有来自XXX（地点）的（参加对象主要是……），多少人参加……
为落实上级关于疫情防控联防联控、属地管理的要求，切实做好疫情防控工作，确保XXXX会议（活动）顺利举行，我校制定了详细的工作实施方案和防控工作方案，将按照省、市疫情防控工作相关要求，做好活动场地卫生清洁消毒工作和现场人员的防护工作及其他防疫应急措施，并适当控制规模，严格控制场内人数。
现向韶关市浈江区防控办报备该项活动。（以下内容视规模和要求增减）希望浈江区政府、浈江区防控办能统筹协调公安、消防、疾控等有关部门，在XXXX会议（活动）期间确保交通顺畅，加强校园周边治安秩序、消防安全和校园疫情防控工作。
专此致函。
附件：会议（活动）疫情防控工作方案和应急预案
                             韶关学院
20XX年XX月XX日
联系人∶韶关学院XXXX  XXX（部门、职务、姓名）
联系电话∶
会议（活动）疫情防控方案
及应急预案
（参考模板）
为加强新冠肺炎疫情防控工作，确保会议（活动）顺利召开，根据疫情防控有关工作指引要求，结合学校实际，制定本方案。〔简述会议（活动）目的〕
一、成立疫情防控应急处置工作领导小组
成立疫情防控应急处置工作领导小组，人员组成如下：
组  长：
副组长：
组  员：
领导小组主要负责会议（活动）疫情防控工作的总体安排，统筹协调本次会议（活动）的疫情防控及疫情处置工作，及时传达部署辖区防控办关于疫情防控要求，建立情况通报机制，落实疫情防控相关人员、物资、场地、技术保障等各项措施。
二、会议（活动）时间、地点、对象
20XX年 XX 月 XX 日，XXX （地点），参加对象主要是……预计多少人参加……
三、主要工作措施
（一）会议（活动）场地管理
1.场地布局情况
2.防疫物资储备情况
3.设置临时隔离观察区情况
（二）人员健康管理
1.会前做好人员信息摸排，明确以下人员不得参加会议和服务保障……
2.做好现场人员管理
3.现场个人防护要求
（三）食宿交通管理（如有则补充）
1.住宿安排
2.就餐管理
3.乘坐交通工具
（四）新闻媒体管理（如有则补充）
新闻媒体采访须做好各项防控工作。媒体记者做好采访设备的消毒，尽量减少面对面访谈，访谈时须佩戴口罩并与受访对象保持一定距离。
（五）应急处置


