通   知

老师：

    您好！

您报到之后，请提供本人下列资料给劳资科：

一、工商银行韶大支行银行存折号或卡号（持本人身份证到工商银行韶大支行(韶关学院校本部南区)开具。若工资打入银行卡，可不开银行存折。
开好存折或卡后，于当月10日前持存折原件或卡原件、身份证原件、回执到人事处劳资科登记备案。
二、身份证复印件三份（用于办理社会保险手续）。

三、学历、学位复印件各二份（用于核定各项待遇）。

四、报到证二份（应届毕业生，用于办理社会保险手续）或行政介绍信复印件一份（调动人员，用于办理社会保险手续）。
五、如果您在调入我校之前参加过养老保险，请提供相应的参保情况和缴费清单，以便做好续保工作。户口为农村的，请提供户籍证明。

我们根据您的人事档案材料审核、报批、确定好您的工资后，会及时将您的工资待遇发到您的存折或卡里。

人事处劳资科   
2010年07月01日
回   执
部门：                                    姓名：                         
身份证号码：                         
存折账号或卡号（工资入账号）：                                         

社保情况：                                 联系电话：                   
报到时间：
                                201  年   月   日
