请假审批表存根
	姓名
	
	班级
	

	请假
理由
	
	联系
电话
	

	请假具体时间及天数
	 月   日-   月   日，共   （天/节课)

	离校时间
	
	回校时间
	


请假审批表
	姓名
	
	班级
	

	请假具体时间及天数
	月    日-   月    日
共        （天/节课)
	是否离校
	☐是   ☐否

	离校去何地
	
	离校时间
	月    日

	
	
	返校时间
	月    日

	请假
理由
	
	辅导员审批
	

	
	
	学院党委副书记或书记审批
	

	备注
	批假权限
请假两天以内，由辅导员批准；
请假两天以上、十天以内，由学院党委副书记或书记批准；
请假十天以上，由教务处批准；
在校外进行教务活动期间，由领队老师批准。
回校后到辅导员处销假。


韶关学院旅游与地理学院       
