关于开放多媒体课室供学生晚自习的通知
各二级学院：

近年来，为适应学校教学改革与发展的需要，大量普通课室改造成多媒体课室，学生晚自习所需普通课室数量减少。为满足学生晚自习课室需要，决定开放多媒体课室供学生晚自习。现将有关事宜通知如下：
1、 根据实际情况先安排普通课室供学生晚自习
目前，我校可用于晚自习的公共课室共有44间，共计3165个座位。各二级学院可根据实际情况先安排普通课室供学生晚自习，具体课室见附表1。

2、 开放多媒体课室的工作程序及时间要求
1、各二级学院根据需要，向教务处提交书面申请。申请内容包括需要课室数量，学生人数，拟安排教学楼，拟开放使用时间，并加盖二级学院公章交教务处教务科（10月12日前）。
2、教务处审批并汇总交网络与教育技术中心（10月15日）。
3、网络与教育技术中心根据审批情况做好晚上多媒体课室安排并通知二级学院（10月18日前）。
4、教务处根据多媒体课室安排情况在正方教务管理系统中做好相关避免课室冲突的工作（10月19日前）。
3、 开放多媒体课室管理注意事项

为确保多媒体课室教学设备的正常教学使用，预防设备盗失，保持课室卫生清洁，现对拟开放的多媒体课室提出如下要求：

      1、凡申请多媒体课室用作晚自习的二级学院，要求指派一名或两名有责任心的学生负责课室日常管理工作（具体工作内容由网络与教育技术中心办公室作解释）。
      2、自习期间，请保持安静，不要大声喧哗；保持室内整洁，不得在室内吸烟、随地吐痰、乱扔杂物等，禁止在自习室内吃零食及使用电源。
3、自习期间，学生要爱护教室内的设备，不得擅自动用教室内多媒体教学设备。

4、每天自习结束后，请学生自行清理桌面及抽屉内物品并带出自习室，做到人走位空，学校将安排管理员不定时清理自习教室内物品，因自习后未带走而造成任何物品丢失的，由当事人自己承担责任。
5、最后一位离开课室的同学负责做好关灯、关窗户及关门等安全保卫工作。
附表1：南区-北区-普通教室列表
教务处 网络与教育技术中心
                                       2012年10月9日

