附件2
通过OA向属地校园疫情防控
工作专班报备流程
一、打开OA系统，选择学校发文。
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二、填写文件标题（《韶关学院关于举办……会议/活动报备的函》）、选择发文类型（韶关学院函件），在“上传正文”中上传报备函，含会议（活动）方案、防控方案、应急预案等（即防控方案等作为正文的附件内容一并上传，不单独上传至“文档附件”），然后点击“提交”。
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三、拟稿单位负责人审核后，选择“相关单位会签”（校防控办张洁珍），待会签通过后，选择“秘书科核稿初审”。
