[bookmark: _GoBack]附：校外来访人员进校审批流程

一、打开企业微信工作台，点击事务申办和新建流程
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二、在所有分类中选择日常办公、校外来访人员进校审批并填报来访人员相关信息等。
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1、 填报所有来访人员相关信息，包括健康码、行程卡和核酸阴性报告（严格按校外来访人员应遵循的防疫要求进行核酸检测），如果来访人数多，可以上传附件的形式进行，经部门主要负责人审批后方可入校。
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