关于做好2013-2014学年第一学期排课工作的通知

各二级学院、公共课教学部：

为保障正常的教学运行管理，请各二级学院和公共课教学部有序做好2013-2014学年第一学期排课工作，现将有关要求及事项通知如下：
一、工作程序

1、各二级学院和公共课教学部做好教学班的合班和拆班工作
2、教务处公布多媒体课室分配方案及板块课程分配方案
（1）此次多媒体课室分配方案除由学校明确规定归属相关学院或其他直属部门管理的多媒体课室外，根据学院所在区域、学生人数等实际情况按区域进行分配（分配情况与上学期情况类似）将使用以下课室分配方案：

	课程
	课室使用规则

	大学英语
	附件1- 韶关学院多媒体课室使用区域分布，尽量分散安排区域内各二级学院前期排课不能共享的课室

	其它公共课
	附件1- 韶关学院多媒体课室使用区域分布，尽量分散安排区域内各二级学院前期排课不能共享的课室

	各学院专业课
	针对70人以上的课室
	针对70人以下的课室

	
	附件2 - 2013-2014学年第一学期70座以上的多媒体课室
	附件1- 韶关学院多媒体课室使用区域分布


（2）公布板块课程分配方案（6月10日前）

3、安排大学英语版块课程和体育版板课程（6月14前）（见附件3）
基于以上分配方案，务请在安排大学英语版块课程时，根据学生学院所在的区域安排，6月13日前完成安排工作；大学体育版板课程根据板版课程分配方案，在系统内于6月14日前完成时间段安排工作。
4、其他公共课程排课（6月21日前）
基于以上分配方案，其它公共课程同样要根据学生学院所在的区域进行安排。

5、各二级学院排课（6月26日前）
各二级学院在安排多媒体课室时，务请同样在学生学院所在的区域进行安排。另外，分配方案中针对70座及以上的多媒体教室，专门制定更为详细的分配方案，具体请查看“附件2 - 2013-2014学年第一学期70座以上的多媒体课室”。附件2中列出的多媒体教室将在6月21日~6月26日一周的时间段内按照使用部门分配给相应学院使用，6月27日以后将按照区域共享。

二级学院有计算机实验需求的，请参看“关于填报2013-2014学年第一学期实验需求的通知”（附件4）并做好有关工作。

6、公共体育课选课（2013年7月3日~6日）
二、需要注意问题：
1．时间安排问题。由于2013年省招生信息反馈较往年推迟，影响了2013年专业及班级在系统中的设置，公共课和专业课排课时间紧，请各有关排课人员克服困难，按期完成排课任务。
2．关于部分多媒体课室计算机教学系统升级问题。为进一步保障我校多媒体教室的计算机系统的安全与稳定，继续推进我校计算机公共课程改革（微软公司将于从2014年4月开始停止提供WinXP和Office2003的修补程序、更新和补丁程序，并启动上述产品的退市），网络与教育技术中心将于下学期对校本部多媒体教室中符合硬件条件的计算机升级到“Windows7＋Office2010”系统，不符合硬件条件的教室将保留原来的“WindowsXP＋Office2003”系统。请安排计算机公共课的老师注意，必须把计算机理论课程安排在教学系统升级的课室。具体课室（见附件5）。另外，如有其他专业软件安装要求的老师请提前与网络与教育技术中心技术服务部联系。
3．教学任务的校对问题：教学任务中的主要关键信息（包括课程名称、课程性质、学分、周学时/周数、总学时、课程实践学时、讲课学时、实验学时、课程类别、开课学期、起止周、开课学院、专业方向）必须校对准确，因为这些数据直接影响到是否能正常排课，直接影响到学生评教及成绩表上各数据的科学性。
4、大学英语和大学体育的排课问题：因为“大学英语”和“大学体育”已排课程在“人机交互排课中不能显示，为使排课不冲突，一方面教务处将会同大学英语部和公共体育部在各二级学院安排专业课前把“大学英语”和“大学体育”的排课时间、及排课专业（地点）挂在校园网上，另一方面公共课按先“大学英语”，后“计算机应用基础”，再其他公共课的顺序排课。所有公共课的安排均在各“区域课室”中排课。

5、关于选择多媒体课室问题：各学院在安排教学任务前，需做好多媒体课室使用调查工作，征询任课教师对课室的要求，能用普通课室的尽量使用普通课室。
6、关于排课顺序问题：为充分利用课室资源，使排课合理，请各排课单位注意排课的顺序。先排跨学院课程，再排合班课程，接着排小班课程，最后排分班课程，要努力避免班级人数少而选择大课室的排课现象。
7、关于时间安排问题：一般情况下，将按照“工作程序”的时间要求有序进行，若有特殊的时间变更，将在教务QQ群另行通知。
教 务 处    
2013年6月9日
附件1：韶关学院多媒体课室使用区域分布
附件2：2013-2014学年第一学期70座以上的多媒体课室.xls 
附件3：2013-2014学年第一学期版板课程安排
附件4：关于填报2013-2014学年第一学期计算机实验需求的通知
附件5：关于部分多媒体教室计算机教学系统升级的通知 
附件4

关于填报2013-2014学年第一学期计算机实验需求的通知

各二级学院：

为做好2013-2014学年第一学期上机实验的安排，请各二级学院以2013-2014学年第一学期计算机实验教学计划为依据，以实验课程为单位填写《韶关学院计算机实验需求申报表》（见附表，若同一门课程有多个教学班级，则每个教学班级各填一张表格）。请各实验教师把实验课时数和周次安排告知学院教务员，并协助教务员做好正方教学排课系统的实验课课时分配表工作；申请表于2013年6月26日前汇总交网络与教育技术中心办公室（科技楼C104室，联系电话8120034）胡灵英老师收。

教  务  处    

网络与教育技术中心

2013年6月8日

【附表】

韶关学院计算机实验需求申报表

（2013～2014学年第一学期）
学院：                                        （公章）

	学院(专业)
	
	班    级
	

	实验课程名称
	
	指导教师
	

	周    次
	星期  节次
	实验人数
	实验个数
	实验时数
	备    注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	计算机

硬件环境

最低要求
	

	计算机

软件环境

特殊需求
	


联系电话：

