韶关学院第九届管理创新技能竞赛之
现代化办公室管理创新技能竞赛
一、组委会机构及成员

（一）主办单位

教务处

（二）承办单位

政法学院

二、活动背景与目的

随着信息时代的发展，办公自动化已经是职场办公必备的能力，并成为时代的主流，掌握熟练的办公软件操作已经不再是一项特殊的技能，而是职场工作中必须具备的一项基本职业素质。为丰富校园文化生活，提高在校大学生办公室软件的实际操作能力，提升工作效率，增强学习计算机知识的积极性、主动性，树立“业务水平争第一”的求职竞争意识，本竞赛将为在校生打造展示办公技能平台，提升在校学生办公软件的操作水平。

三、活动时间

2023年4月25日-2023年5月31日

四、参赛对象

韶关学院全体在校学生

报名方式

1.进入QQ参赛群：322381059。

2.参赛选手需要扫描青年之声二维码（二维码将在参赛QQ群内发布）进行报名。

青年之声报名时间：2023年4月25日-2023年5月1日

3.填写电子版报名表，各参赛选手的报名表由各学院的团委学生会收集后，统一交给政法学院网信部。
（三者缺一不可）
六、比赛形式

    本次竞赛采取笔试和上机操作形式，主要考察同学们对计算机方面的一些基础知识，以及关于如word、excel、ppt等办公软件的使用。
七、比赛安排

（一） 初赛

比赛时间：5月10日15：00-16:00

比赛地点：南区教学楼（初定，如有变化另行通知）

比赛形式：笔试考核

比赛内容：关于word、excel、ppt、在线表格等的基础知识

（二）决赛

比赛时间：5月20日15：00-17：00

比赛地点：科技楼（初定，如有变化另行通知）

比赛形式：上机实践考核
比赛内容：打字速度，word、excel、ppt等软件和在线表格的使用

注意事项：

决赛参赛人员提前20分钟到达比赛地点，检查电脑是否能正常使用；

初赛考试前5分钟分发试卷，严格进行考场规则；
迟到15分钟及违反比赛规则的同学将取消参赛资格；

竞赛场地座位采取一人一桌的形式，并且两位考生之间须间隔一个座位的距离；

竞赛结束后，考生应该有序离场。工作人员应对考场的电脑、桌椅等公共物品进行摆归位。

八、奖项设置
共评出特等奖（5名）、一等奖（10名）、二等奖（12名）、三等奖（18名），对获奖人员颁发获奖证书以及奖品。

九、联系方式

负责人及其联系方式：冯国健 15171971323    钟思其 15915163508
附件一：

现代化办公室管理创新技能竞赛报名表

参赛学院：                      

	姓名
	年级专业
	学号
	长号
	短号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注意：请各参赛人员确保填写的联系方式均为有效信息。填妥后请以附件（word文档）发到邮箱2965562919@qq.com。并且请加入此QQ群：322381059
